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Introduzione

Con il presente manuale vengono descritte le modalita per accedere al portale e inviare la richiesta di iscrizione
all’Elenco Operatori Economici “sezione lavori”.

L’operatore economico per richiedere l'iscrizione all’Elenco Operatori Economici di Insula deve:
> fase 1: registrarsi al portale;

> fase 2: inoltrare specifica richiesta di iscrizione all’Elenco Operatori Economici, utilizzando le credenziali di
accesso.

Per modificare o aggiornare l'iscrizione, in qualsiasi momento, accedere con le credenziali e seguire le
istruzioni dell’'ultima sezione del presente Manuale.

Operazioni preliminari

Prima di iniziare la fase di registrazione:
> tenere a disposizione i dati dell'impresa e dei soggetti in carica e cessati;

> effettuare la compilazione dei moduli di dichiarazione sostitutiva scaricabili dal sito www.insula.it.

Concludere tutti i passi della registrazione, altrimenti i dati non verranno salvati.


http://www.insula.it/

Registrazione al portale

elenco
fornitori

Sistema per |la formazione, aggiornamento e gestione
dell’'Elenco Operatori Economici di Insula.

La presente sezione contiene le
istruzioni per ottenere le credenziali
di accesso.

Visualizzare la pagina all'indirizzo
gare.insula.it e cliccare
REGISTRAZIONE.
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|. Dati generali

. HoME PAGE

Insula Registrarsi al portale compilando tutti i

clenco  TIRBRANARIL Y YLY B campi.
fornitori _ ——— AL .

Leggere le note, ove richiamate dagli
REGISTRAZIONE AL PORTALE 19000000 . .
asterischi.

Si avverte I'operatore economice che, per la positiva conclusione della fase di registrazione, necessita che siano completati tutti gli otto passi di cui la fase di
registrazione si compone. Si avverte inoltre che, qualora il programma venisse chiuso prima di concludere le citate otto fasi, i dati inseriti non verranno salvati.

Registrazione come * | Impresa
Ragione sociale o Cognome Nome * | Costruzioni Lego
Tipo soggetto
Forma giuridica
Codice fiscale " 01234567890
Partita IVA * | 01234567590
REA
Data iscriz. REA gg/mm/zaza
Tipo sede * | sede Legale
Comune ** |Venezia
Localita

CAP
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2. Dati generali

Rispondere al quesito antispam e

Toponimo ~ | Via [v]
Indirizzo * |di Fantasia | | O N F E R MA
cliccare C :
Num. civico
Provincia *” | Venezia [~]
Stato | Italia v

Telefono * |041041041
Fax
Email * |info@lego.it

PEC " |lego@pec.it

Nominativo della persona che effettua la registrazione

Titolo [v]
Cognome ~ |Bros

Nome * |Super Mario

Email * |super.mario@lego.com

Informativa sulla privacy
Ai sensi & per gli effetti del dlgs 196/2003 il contraente dichiara di ricevere |a sequente informativa: il titolare del trattamento dei dati personali & Insula spa
e l'incaricato al trattamento & il personale aziendale ivi preposto. Il conferimento di tali dati & obbligatorio e il trattamento degli stessi avverra con modalita
cartacea ed informatica, ai fini della formazione del presente elenco.
In ogni momento sard possibile esercitare i diritti di cui all""art. 7 del Codice del d.lgs. 196/2003.

Non accetto

Quesito antispam

Quanto fa uno + uno ? ~ |2

CONFERMA
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3. Inserimento anagrafiche

elenco
fornitori

TA ARE CI
REGISTRAZIONE AL PORTALE 02000000

ANAGRAFICHE

Prima della compilazione dei dati richiesti leggere attentamente le N
ra € nuovo per confermare i dati inseniti.
iere Elimina per eliminare gli ultimi dati inseriti.

gliere Avanti per proseguire al passo s
iere Indietro per ritornare al passo

Comune di nascita |Venezia

Codice fiscale |SPRMRIOIM20L777R

Compilare tutti i dati per ognuno dei
soggetti in carica e cessati.

Per passare all'inserimento del
soggetto successivo, cliccare SALVA
E NUOVO.

Solo dopo aver inserito ['ultimo
soggetto, cliccare AVANTI.
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4. Inserimento dati registro imprese

% HOME PAGE  USER HAME:_

Insula

Inserire i dati di iscrizione alla Camera

eenco | @AAAsa L AR Bl di Commercio.
fornitori | g | |
T e —— Per proseguire, cliccare AVANTI.

REGISTRAZIONE AL PORTALE 00200000

REGISTRO IMPRESE C.C.LA.A.

Prima della compilazione dei dati richiesti leggere attentamente le NOTE riportate.

Scegliere Salva e nuovo per confermare i dati inseniti.

Scegliere Elimina per eliminare gli ultimi dati inseriti.

Scegliere Avanti per proseguire al passo successivo {eventuali dati inseriti verranne salvati).
Scegliere Indietro per ritornare al passo precedente.

Inserimento
Provincia | Venezia [~
Numero di registrazione ‘012:3:55_6_7_890
Data iscrizione ‘m/;}f_zm_u * | gg/mm/azaa
Nota

Nell'ipotesi in cui I'operatore economico non sia iscritto al registro della CCIAA, non va indicato nulla e si deve cliccare Avanti per proseguire con l'iscrizione

| mpiETRO | [SsALVA E Nuovl] [ avanmi |

| EuMinA |
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5. Inserimento posizioni LN.P.S., LN.A.LL, CASSA EDILE

. HoME PAGE

Inserire i dati delle posizioni
Insula

clenco 1/ @@ea I YY) previdenziali ed assicurative.
fornitori ———r s &

et L asmmmasw B Per proseguire, cliccare AVANTI.
REGISTRAZIONE AL PORTALE 000-:20000

POSIZIONI L.N.P.S., LN.A.LL., CASSA EDILE

Prima della compilazione dei dati richiesti leggere attentamente le NOTE riportate.

Scegliere Salva e nuovo per confermare 1 dati insenti.

Scegliere Elimina per eliminare gli ultimi dati inseriti.

Scegliere Avanti per proseguire al passo successivo (eventuali dati inseriti verranno salvati).
Scegliere Indietro per ritornare al passo precedente.

Inserimento

Provincia | Venezia
Posizione INPS | 01234567890
Posizione INAIL | 01234567830

Cassa Edile |01234567890| x

Nota

Nell'ipotesi in cui l'operatore economico fosse privo di tutte le posizioni riportate, non va indic e cliccare Avanti per proseguire con l'iscrizione
| INDIETRO | | SALVA E NUOVOMl| AVANTI |

| ELmina |
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6. Inserimento CCNL

% LomE pac

I Inserire il tipo di contratto applicato.
Insula FE B ngen @18 ) P pp

%?.?i%’ri _ Ja T R | B Per proseguire, cliccare AVANTI.

= e
TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE ELENCHI OPERATORI ECONOMICI

REGISTRAZIONE AL PORTALE 0000000

C.C.N.L. - CONTRATTO COLLETTIVO NAZIONALE DEL LAVORO

Prima della compilazione dei dati richiesti leggere attentamente le NOTE riportate.
Scegliere Salva e nuovo per confermare 1 dati inseniti.

Scegliere Elimina per eliminare gli ultimi dati inseriti.

Scegliere Avanti per proseguire al passo successivo (eventuali dati inseriti verranno salvati).
Scegliere Indietro per riternare al passo precedente.

Inserimento

C.C.N.L. dei dipendenti Ecil\e In‘dustnal

Nota

Nell'ipotesi in cui I'operatore economice fosse prive di dipendenti, non va indicato nulla e si deve dliccare Avanti per proseguire con ['iscrizione
PE—

[ mpiETRO | [ sALvA E nuovoll [ AvanTi |

| ELIMINA |
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1. Inserimento dati attestazione SOA

M ome pace

Insula
elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA

REGISTRAZIONE AL PORTALE 0000000

ATTESTAZIONI S.0.A. - SOCIETA ORGANISMO ATTESTAZIONE

Prima della compilazione dei dati richiesti leggere attentamente le NOTE riportate.

Scegliere Salva e nuovo per confermare i dati inseriti.

Scegliere Elimina per eliminare gli ultimi dati inseriti,

Scegliere Avanti per proseguire al passo successivo (eventuali dati inseriti verranno salvati).
Scegliere Indietro per ritornare al passo precedente.

Dati generali attestazione SOA
Numero attestato SOA |1111/22/33

Data rilascio attestato SOA |01/01/2010 Formato: gg/mm/aaaa

Data scadenza attestato SOA | 31/12/2014 Formato: gg/mm/aaaa

Inserimento

Categoria SOA | OGO1 - Edifici civili e industriali ﬂ

Classifica S0A |[IEINPERNCFER] [~]

Nota

Nell'ipotesi in cui I'operatore economico fosse prive della SOA, non va indicato nulla e si deve gg i muer proseguire con l'iscrizione
| mpieTRO | [sava Enuovoll| avanm |

[ ELiina |

Inserire i dati dell’attestazione SOA.

Se non si & in possesso di
attestazione SOA, lasciare vuoti i
campi.

Per proseguire cliccare AVANTI.
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8. Inserimento categorie SOA

| L]@ L Lssaiy L] ] (solo per le imprese che possiedono

REGISTRAZIONE AL PORTALE 00000:200 atteStaZIone SOA)

ATTESTAZIONI 5.0.A. - SOCIETA ORGANISMO ATTESTAZIONE

I St s Inserire, una alla volta, le categorie e
e classifiche riportate nell’attestazione
Numero attestato SOA |0101/01/01 SOA.

Data rilascio attestato SOA |01/02/2015 Formato: gg/mm/aaaa

Data scadenza attestato SOA |31/01/2025 Formato: gg/mm/aaaa

Per passare all'inserimento della
successiva categoria, cliccare SALVA
E NUOVO.

Categoria SOA | 0503 - Impianti idrico-sanitario, cucine, lavanderi( v

Solo dopo aver inserito I'ultima
categoria, cliccare AVANTI.
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9. Inserimento Albo Professionale

NI e w ulo . AT !
< :-:'l 7- W |
. :.«,._‘m \

Insula
elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE ELENCHI OPERATORI ECO'
REGISTRAZIONE AL PORTALE 000060070

ALBO PROFESSIONALE

Prima della compilazione dei dati richiesti leggere attentamente le NOTE riportate.

Scegliere Salva e nuovo per confermare i dati inseriti.

Scegliere Elimina per eliminare gli ultimi dati inseriti.

Scegliere Avanti per proseguire al passo successivo (eventuali dati inseriti verranno salvati).
Scegliere Indietro per ritornare al passo precedente.

Inserimento

Tipo iscrizione
Numero
Data ga/mm/aaaa

Provincia hd

Nota
Nell'ipotesi in cui I'operatore economice fosse iscritto ad alcun albo professionale, non va indicato nulla e si deve cliccare Avanti per proseguire con l'iscrizione

| INDIETRO | | sALvA E Nuovu

| ELiMina |

La pagina non riguarda la sezione
lavori.

Lasciare vuoti i campi e cliccare
AVANTI.
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10.  Messaggio di conferma

0 HomE pAGH

Insula
elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE ELENCHI OPERATORI

(C]
REGISTRAZIONE AL PORTALE 0000000

RIEPILOGO FINALE

I suoi dati sono stati memorizzati correttamente.
Per procedere con ['attivazione del suo account deve digitare sul link contenuto nella e-mail che & stata inviata all'indirizzo :

super.mario@lego.com

Sequire le istruzioni riportate nella
schermata.
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1. Abilitazione utente

LN Registrazione al partale - Messaggio (HTML)
MESSAGGIO H m m 1
o 4 E i 3 Al responsabile Vi TaRegole- N [ ] > Y i Trova rl re ne ro ra a I OS a
@ Ignora x 2 “:(_‘ (3 Erunione elenco_fornitori €3 Al respons £ | | ax q
? .. ¥ Chiud '}
&, Postaindesid, - Elimina  Rispondi Rispondi Inoltra ) oo - S ; ! > Onetiote
a tutti

B Elementi correlati ~
~ Sposta Segna come Categorizza Completa  Traduci
# Creanuova i - [ Adioni~

-
Bl
1
o
x

Zoom

da leggere - - - [ Seleziona~

Elimina Rispondi Azioni rapide i) Sposta Categorie i) Modifica
ma

T = | elettronica I'e-mail di conferma di
registrazione al portale.

A Facchin Luisa

Buongiomo

11 suo account sul portale http://gare insula.it// ha bisogno di essere

Per poter procedere con I'abilitazione deve digitare sul seguente linfll- Abilitazione utente

Cliccare il link “Abilitazione utente”

Nel caso non riesca ad accedere alla pagina Web riportata copia ed incolla il seguente link nel browser Web
http//zare insula it//index php?mod=utentidf=abilita&id=33&t=paki0td94qnpikuxlxqy

Buona giomata
Insula spa

(©) Insula spa Portale hittp: //gare.insula.it//: eseguito cambio password
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12.  Conferma registrazione utente

Insula

elenco
fornitori

REGISTRAZIONE AL PORTALE

CONFERMA REGISTRAZIONE UTENTE

Il tuo account & stato registrato correttamente.

La tua USERNAME di accesso al portale & : op033
d di accesso.

Digita su "Conferma” per ultimare la registrazione impostando una passwo 3
P—
l | conFerma | l

Si viene reindirizzati alla pagina di
registrazione.

Per proseguire cliccare CONFERMA.
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13.  Inserimento password

Insula
elenco
fornitori

LATORT ECONOML

| conFerma |

Inserire una password e confermarla.

Per proseguire cliccare CONFERMA.
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4.  Credenziali utente

=] L Portale http://gare.insula it//: eseguito cambio password - Messaggio (HTML)
MESSAGGIO

martedi 18/04/2017 14:50

Insula spa i@insula.it>

Portale http://gare.insula.it//: eseguito cambio password

A Facchin Luisa

Operazione completata con successo. D1 seguito sono riportati 1 dati di accesso al Portale Web http //sare insula 1t/
Nome utente: op033
Password: 12345678910

Buona giomata
Insula spa
http//gare insula it/

Insula spa Registrazione al portale

3 T, i e <AF-0)

Sposta Segna come Categorizza Completa | Traduci

2 [ . =y - - -
% Ignora x =) (L*@' (3 2 Riunione clenco_fornitori  £3 Al responsabile V- ErRegole =y
I Messaggio dip... ¥ Chiudi 0 OneNote
: Elimina  Rispondi Rispondi Inoltra [E A c
& Posta indesid. ~ P P E@ Altro - 2 Risy ¥ . = .
) . m 2 Rispondi ed cli Creanuova P Adioni~ g leggere
Elimina Rispondi Azioni rapide [ Sposta

La registrazione & conclusa.

Aprire nel programma di posta
elettronica 'e-mail contenente le
credenziali di accesso al portale.
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Iscrizione all’'Elenco Operatori Economici

fornitori

Sistema per |la formazione, aggiornamento e gestione
dell’Elenco Operatori Economici di Insula.

La presente sezione contiene la

procedura di iscrizione all’elenco.

Inserire le credenziali ricevute via e-
mail nei campi USERNAME e
PASSWORD e cliccare LOGIN.
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. Accesso all’Elenco Operatori Economici

Insula
elenco
fornitori

Sistema per la formazione, aggiornamento e gestione
dell’Elenco Operatori Economici di Insula.

Cliccare ELENCHI OPERATORI
ECONOMICI.
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2. Scelta dell’Elenco

OME PAGE 4B UTENTE

L HOME PAGE UTEl

elenco
fornitori

TRASPAREMZA - AMMINISTRAZIONE APERTA

OPERATORI ECONOMICI

Oggetto

Cliccare la lente di ingrandimento nella

riga relativa all'avviso a cui ci si
desidera iscrivere.
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. Compilazione della richiesta

OME PAGE & UTENTE

Insula

elenco
fornitori

OPERATORE ECONOMICO

B Compila la domanda

Dati generali albo fornitori

i generali avvi

.php?mod=oefRichiestefifziscrflid Oef=2&lidAvv= }

Per visualizzare tutti i dati riguardanti
I'avviso selezionato, cliccare il titolo di
ogni sezione.

Per proseguire, cliccare COMPILA LA

DOMANDA.
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4. Informativa sulla Privacy

e Bueme Boe

Insula

Per confermare la presa visione

cenco floamanssisa AR B dell'informativa sulla privacy Cliccare
fornitori e e | Si

TRASPARENZA MINISTRAZIONE APERTA

[/ pagina precedente

. '
Per proseguire cliccare AVANTI.
Per una corretta e completa compilazione & necessario avere a portata di mano i sequenti dati: )

* Verificare la presenza delle caric!
s Indirizzi di notificazione
* Requisiti tecnico-finanziari e tecnico-professionali

he attive e cessate

AVVERTENZA: chiunque rilasci dichiarazioni mendaci & punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia (art. 76 dpr 445/00).

Informativa sulla privacy

Al sensi e per gli effetti del dlgs 196/2003 il contraente dichiara di ricevere |a seguente informativa: il titolare del trattamento dei dati personali & Insula spa
e l'incaricato al trattamento & il personale aziendale ivi preposto. Il conferimento di tali dati & obbligatorio e il trattamento degli stessi avverra con modalita
cartacea ed informatica, ai fini della formazione del presente elenco.

In ogni momento sara possibile esercitare i diritti di cui all'art. 7 del Codice del d.Igs. 196/2003.

Procedere con l'iscrizione?
S ) No
PE—

| AvanTi |
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5. Schema della procedura di iscrizione

————————————————————————— NS == e T =3
TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE ELENCHI OPERATORI ECONOMICT

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economidi di Insula spa per I'affidaments
(TEST)

di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020

AUTODICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE

Nella sezione occorre, seguendo l'ordine indicato:
- Dichigrare i requisiti generali cliccande sul puisante [
- Caricare i documenti generali richiesti cliccando sul pulsante [0

Passi Descrizione Azioni
Passo o Dichiarazioni requisiti generali o=
Passo o Caricamento dei documenti general &

SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO

Selezionare la/le seziona/i & cui ci si vucle iscrivere cliccando sul pulsante [

Passi Descrizione Azioni

STAMPA E INOLTRO DOMANDA

Nells sezions occorre, seguendo [ordine indicsto: B
- Stampare la domands di iscrizione cliccando sul pufsante (=) Stampa richiesta, & salvare il documento.
- Caricare Iz domands di iscrizione firmats clicesndo sul pulsante

@ Stampa richiesta

Passi Descrizione Azioni

passo (@) | Inoltro domanda compilata @

Nella sezione occorre, seguendo ['ordine indicato: .
- Salvare la richiesta di iscrizione, ciiccando sul pulsante © Inoltro richiesta di iscrizione

© 1noaltro richiesta di iscrizione

Insula spa - Santa Crace, 489 - 30135, Ven
Mail: appalti@insula.it - PEC: appalti.in - Sito internet: http

Questo sito utilizza | cookies. MNel continuare a navigare nel accettando l'utilizzo dei coakies. La invitiamo a legge:

Quando ci si trova in questo schema,
cliccare il blocco note, accanto al
primo pallino rosso.

|l pallino rosso indica che I'azione non
e stata compiuta e blocca le azioni
successive.

Una volta cliccato, il pallino diventa
verde ed e consentito l[avorare nella
sezione relativa.
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6. Passo I: Iscrizioni e posizioni previdenziali

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020

(TEST)

| Pagina precedente

PASSO 1: AUTODICHIARAZIONI
1

Iscrizione elenco operatori economici

NOTA
Alla voce "Il sottoscritto”, I'operatore economico dovra scegliere un soggette che sia munito di poteri di rappresentanza.

1l sottoscritto * | Bros Super Mario (Legale rappresentante) [v]

di Facchin C.F.: 12012012012 P.IVA: 12012012012

Registro delle imprese | Venezia - 12345678910 [v]
Posizione INPS | 12345678910 (Venezia) [~]
Posizione INAIL | 12345678910 (Venezia) ﬂ
Cassa Edile | 12345678910 (Venezia) [v]
CHIEDE
di essere iscritto: "Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamente di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro.
Triennio 1 giugno 2017 — 31 maggio 2020 (TEST)" per le sezioni:

Lavori [

A TALE SCOPO DICHIARA

PE—
' AVANTI '

* Campo obbligatorio

Richiamare da tendina i dati
precedentemente inseriti in anagrafica.

Scegliere di iscriversi “singolarmente”
sia che si rappresenti una societa, una
ditta individuale, una societa
cooperativa 0 un consorzio.

Non utilizzare mai “In raggruppamento
temporaneo’.

Per proseguire cliccare AVANTI.
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1. Passo |: Iscrizione SOA

— e U PR T . Richiamare i dati relativi
Insula L 1N

elenco  Eliem R a ; allattestazione SOA, mettendo |l
1 1 | A ‘ &) l 7: l i | . . .
ouiton e = segno di spunta sulle categorie per cui

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO | | Ci Si intende iscrivere.

Elence di operatori economia di Insula spa per 'affidamento di appalti di lavori pubblici di importe inferiore @ 1.000.000 eure. Triennic 1 giugno
(TEST)

Se si desidera aggiungere altre
categorie cliccare AGGIUNGI.

NOTA
Le certificazione SOA possedute dall'operatore economico pessono essere implementate.

ri economici

Per proseguire cliccare AVANTI.

Possiede attestazioni SOA ~ | Si

|| avanm |

0GO1 - Edifici civili e industrial

0503 - Impianti idrico-sanitario, cucine, lavanderie

* Campo obbligatorio
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8. Passo 2: Schema procedura iscrizione

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per |'affidamento di appalti di la
(TEST)

ri pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020

AUTODICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE

Nella sezione occorre, seguendo ['ordine indicato:
- Dichiarare i requisiti generalf cliccando sul puisante &4
- Caricare i documenti generali richiesti cliccando sul pulsante [

Passi Descrizione Azioni
Passo o Dichiarazioni requisiti generali 1=
Passo o Caricamento dei documenti general @ =
SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO
Selezionare lafle sezione/i a cui ci si vuole iscrivere cliccando sul pulsante |
Passi Descrizione Azioni

STAMPA E INOLTRO DOMANDA

Nelia sezione occorre, seguendo l'ordine indicato: 7_
- Stampare Ia domanda di iscrizione cliccando sul pulsante ‘Eﬁ Stampa richiesta, e salvare il documento.
- Caricare la domanda di iscrizione firmata cliccando sul pulsante |51

(=) Stampa richiesta

Passi Descrizione Azioni

Passo (4 Inoltro domanda compilata

Nella sezione occorre, seguendo l'ordine indicato: )
- Salvare Ia richiesta df scrizione, cliccando sul pulsants & Tneltro richiesta di iscrizione

@ 1noltro richiesta di iscrizione

Insula spa - Santa Croce, 489 - 30
Mail: appalti@insula.it - PEC: appalti.insul - Sito internet: http

x: 0412724244

Questo sito utilizz

i coakies. Nel continuare a navigare nel

sta accettando l'utilizzo dei cookies. La invitiamo  leggers la Cockies Po

Alla chiusura di ciascun passaggio
dell’iscrizione, prima di accedere al
successivo, si viene reindirizzati alla
pagina riassuntiva dello schema di
Iscrizione.

Cliccare il blocco note, accanto al
primo pallino rosso, per caricare |
moduli di dichiarazione sostitutiva.
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9. Passo 2: Elenco documenti

Insula
elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 202

(TEST)

ICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE » CARICAMENTO DEI DOC!

Nellz sezione oceorre:
- Eseguire il caricamento dei documenti richiesti, cliccando sul pulsante |1

Per cancellare un documento gid caricato nel portale, cliccare sul pulsante @
oMPL |

B | paTI € ETATI
‘er salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante

Stato: Dati da completare

File nsione Azioni

-

Scansionare:

- i moduli delle dichiarazioni sostitutive
precedentemente compilati e
sottoscritti dal legale rappresentante o
procuratore;

- 'attestato SOA;

- il documento di identita del
sottoscrittore;

- l'eventuale procura.

| singoli file devono avere dimensione
inferiore a 2 MB per essere allegati.
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0. Passo 2: Caricamento documenti

# vomepace & utente I operaTon

Insula
elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

(TEST)

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020

isa Facchin (OP033)

Neills sezione occorre: §
- Eseguire il caricamento dei documenti richiesti, cliccando sul puisante |1
Per cancellare un documento gia caricato nel portale, cliccare sul puisante @

B | DATI COMPLETAT |
Per salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante |\ ="~ """ """

Stato: Dati da completare

PASS0 2: AUTODICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE > CARICAMENTO DEI DOCUMENTI GENERALL

| DATI COMPLETATI |

&l pagina precedente

Descrizione File Dimensione Azioni o

Attestazione SOA 127_attest....pdf 17.62 KB [=L-]
- 98 cart. £ ", g

Carta di identita 128 carta_....pd 17.62 KB Ze ‘/
modulo 14 - dichiarazione sostitutiva resa dal legale rappresentante 129_modulo....pdf 17.62 KB [=L-] (
modulo 2 - Interventi eseguiti nel quinguennio antecedente la data ‘_5
dell'istanza
Procura BB

© = Documento obbligatorio

Per allegare il documento, cliccare il
blocco note e selezionare il file da
caricare.

Terminato l'inserimento dei documenti,
per proseguire cliccare DATI
COMPLETATI.
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1. Passo 3: Scelta della sezione

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per |'affidamento di appalti di lavori pubblici di
(TEST)

i importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020

AUTODICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE

Nelia sezione occorre, sequendo l'ordine indicato:
- Dichiarare i requisiti generali cliccando sul pulsante [&1
- Caricare i documenti generali richiesti cliccando sul pulsante .2

Passi Descrizione

Azioni

Passo o Dichiarazioni requisiti generali

Passo o Caricamento dei documenti general

SCELTA DELLA

Selezienare la/le sezione/i & cui ci si vuole iscrivere cliccando sul puisante [

Descrizione

Azioni

STAMPA E INOLTRO DOMANDA

Nelia sezione occorre, sequendo l'ordine indicato: .
- Stampare la domanda di iscrizione cliccando sul pulsante |LE:J Stampa richiesta,
- Caricare la domanda di iserizione firmata cliecando sul pulsante (&4

salvare if documento.

(=) stampa richiesta

Descrizione

Azioni

Inoltro demanda compilata

Nells sezione occorrs, sequendo ['ordine indicata: )
- Salvare I richiesta di iscrizione, ciiccando sul pulsante @ Inoltro richiesta di i

Insula spa - Santa Cro
Mzil: appalti@insula.it - PEC: appalti.insula@p

uesto sito utilizza i cooki el continuare a navigare

© 1noltro richiesta di iscrizione

P. IVA: 02997010273
it

http - Tel: 0412724354 - Fax: 0412724244

ando 'utilizzo dei cookies. La invitiamo a legges Caokies Po

Per scegliere la sezione dell’Elenco a
cui ci si vuole iscrivere, cliccare il
primo pallino rosso.

Per accedere alla sezione lavori,
cliccare il blocco note accanto al primo
pallino rosso.
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2. Passo 3: Sezione lavor

chin Utente: Luisa Facchin (0P033)

. HomE pac & yrente B operaTor

Insula

Per scegliere le fasce di importo a cui
elenco . ; , ci si vuole iscrivere, cliccare il blocco
fornitori _— ‘ ———rr : :

— — — §=s note accanto al primo pallino rosso.

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO
Elenco di operatori economici di Insula spa per |'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020
(TEST)

il Pagina precedente
PASSO 3: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO = SEZIONE LAVORI
Nella presente sazione occorre accedere nell'ordine ai passi sottostanti, cliccando sul pulsante [

3 | DATI coMPLETATE |
Per salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante | """ "__

Stato: Dati da completare (paTi compLETATI |
Passo Descrizione Azioni
Passo @ Scelta delle fasce di importo @ =

Passo ‘3 Scelta delle specializzazioni @
Passo @ Caricamento dei documenti richiesti @
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13.  Passo 3.1: Scelta delle fasce di importo

B vomepace B utente B operaTo

Insula

elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE ELENCHI OPERATORI ECO

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

visa Facchin (0P033)

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importe inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020

(TEST)

PASSO 3.1: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO > SEZIONE LAVORI = SCELTA DELLE FASCE DI IMPORTO

Nella sezione occorre:

- Selezionare le fasce di importo a cui si chiede liscrizione, dliccando sul pulsante '@

- Accedere ai contenuti di ogni iscrizione, cliccando sul pulsante -«-J' (attivita obbligatoria)
Per cancellare I'iscrizione ad una fascia di importo, dliccare sul pulsante 'S

ap | pATI coMPLETATI |
Per salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante' =" """ """

Stato: Dati da completare

& pagina precedente

| DATI COMPLETATI ‘

Scelta delle fasce di importo Attiva

Azioni

Fascia 1 (max: € 40.000,00)

Fasda 2 (min: € 40.000,01 - max: € 150.000,00)

Fascia 3 Cassifica III e successive (min: € 619.200,01 - max: € 1.000.000,00)

@

Fasda 3 Classifica I (min: € 150.000,01 - max: € 309.600,00) @
Fasda 3 Classifica II (min: € 309.600,01 - max: € 619.200,00) @
o

,Iscnzf'one da completare
& Iscrizione completata

Seguire le istruzioni riportate nella
schermata.

Cliccare il pallino rosso della fascia di
importo corrispondente alla classifica
posseduta o requisito posseduto.

Cliccare poi sul blocco note.
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14.  Passo 3.1: Scelta delle categorie SOA

B womerace & utente BB operaTor

Insula

elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020
(TEST)

& Pagina precedente
PASSO 3.1: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO > SEZIONE LAVORI > SCELTA DELLE FASCE DI IMPORTO > RICHIESTA DI ISCRIZIONE A FASCIA
Nellz sezione oceorre:
- Compilare i dati della fascia di importo

- Selezionare una o pii categorie di iserizione, cliceando su [
Se interessato, indicare I'importo lavori eseguiti e 'importo lavori rideterminato.

Richiesta iscrizione a

Fascia di importo | Fascia 3 Classifica I (min: € 150.000,01 - max: € :[v]
S——
| conrermMa |
——

Categorie di rotazione/Sottoelenchi

W] | 0Go1 - Edifici civili e industriali

] | 0503 - Impianti idrico-sanitario, cucine, lavanderie

Per l'iscrizione alle fasce 3,
selezionare con il segno di spunta le
categorie SOA cui chiedere
I'inserimento.

Per proseguire cliccare CONFERMA.
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5. Passo 3.l: Iscrizione ad altre fasce

#® nomepace A UTENTE OPERATORE

Insula

elenco
fornitori

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operaton economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importe inferiore a 1.000.000 eure. Triennic 1 giugn:

(TEST)

onomico: Facchin Utente: Luisa Facchin (0P033)

o 2017 - 31 maggio 2020

PASSO 3.1: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO > SEZIONE LAVORI > SCELTA DELLE FASCE DI IMPORTO

Nellz sezione occorre:

- Selezionare le fasce di importo a cui si chiede I'iscrizione, cliccando sul pulsante '@

- Accedere ai contenuti di ogni iscrizione, cliccando sul pulsante =] (attivita obbligatoria)
Per cancellare l'iscrizione ad una fascia di importo, cliccare sul pulsante '&

= DATI COMPLETATI |
Per salvare gl inseriment, cliccare sul pulsante

Stato: Dati da completare

&/ pagina precedente

| DATI COMPLETATI |

Scelta delle fasce di importo Attiva Azioni
Fascia 1 (max: € 40.000,00)
Fasca 2 (min: € 40.000,01 - max: € 150.000,00) (=] v 4
Fasda 3 Classifica I (min: € 150.000,01 - max: € 309.600,00) =] 4

Fascda 3 Classifica II (min: € 309.600,01 - max: € 619.200,00)

L AN AN BN AN

Fascia 3 Cassifica III e successive (min: € 619.200,01 - max: € 1.000.000,00)

 recrizions da completare
 Iscrizione completata

Per iscriversi ad altre fasce, cliccare |l
corrispondente pallino e
successivamente il blocco note.

|l segno di spunta diventa verde,
quando i dati della fascia sono
completi.

PRECISAZIONE SULLE FASCE DI IMPORTO:

- fascia 1 per affidamenti di importo inferiore a euro  40.000,00
- fascia 2 per affidamenti di importo inferiore a euro 150.000,00
(operatori economici privi di attestazione SOA, per le categorie cui
chiede I'iscrizione)

- fascia 3 per affidamenti di importo inferiore a euro 1.000.000,00
(operatori economici in possesso di attestazione SOA, per le
categorie cui chiede I'iscrizione, in classifica I, classifica Il e
classifica lll e seguenti).
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6.

Passo 3.1: Scelta delle categorie corrispondenti

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

(TEST)

Elenco di operatori economici di Insula spa per |"affidamento di appalti di laveri pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020

Nelia sezione occorre:
- Compilare i dati della fascia di importo
- Selezionare una o pill categorie di iscrizione, cliccande su [
Se interessato, indicare 'importo lavori eseguiti e I'importa lavori rideterminato.

Richiesta iscrizione a

Fascia di importo | Fasda 2 (min: € 40.000,01 - max:

0.000,00) [v]

isiti di idoneita tecnico professionale ed economica
p

Importo lavori/fatturato globale |231000,00

| CONFERMA |

Note

SOA. In ordine ai medesimi si chiarisce quanto segue:

antecedente la domanda di am ione o |'istanza di nnnovo, al 15% dellimpo
2. Alla voce 'importo lavori esegu

di ammissione o Iistanza di rinnovo.

Formato: 123456789012,12

! pagina precedente

PASSO 3.1: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO = SEZIONE LAVORI = SCELTA DELLE FASCE DI IMPORTO = RICHIESTA DI ISCRIZIONE A FASCIA

I dati richiesti vanno inseniti solo nell'ipotesi in cui |'operatore economice opti per laver d'importe pari od inferiore ad € 150.000,00 e sia sprovvisto dell'attestazione

1. Alla voce 'costo del personale” va indicato il costo complessivoe sostenuto per il personale dipendente. Questo non deve essere inferiore, nel quinguennio
o dei laveri eseguiti nel guinguennio medesimo.
a indicato I'importo dei lavori analoghi alla categoria scelta eseguiti direttamente nel guinguennio antecedente la domanda

Categorie di rotazione/Sottoelenchi

Importo lavori
eseguiti
(ultimo
quinguennio)

Importo lavori
rideterminato

E_OGO2 - Restaure ¢ manutenzione dei beni immobili sottoposti a tutela ai sensi delle disposizioni in materia d
beni culturali & ambientali

E_OGO6 - Acquedotti, gasdotti, oleodotti, opere di irrigazione e di evacuazi 75000
E_OG07 - Opere marittime e lavori di dragaggio 20000
E_0GO08 - Opere fluviali, di difesa, di sistemazione idraulica e di bonifica 66000

E_OG10 - Impianti per |a trasformazione alta/media tensione e per la distribuzione di energia elettrica in corrente
altemata e continua ed impianti di pubblica

O O @ @ & O

E_OG12 - Opere ed impianti di bonifica e protezione ambientale

Per l'iscrizione alle fasce 1 e 2,
selezionare con il segno di spunta le
categorie corrispondenti cui si chiede
Iinserimento e specificare I'importo
lavori esequiti. Lasciare vuoto il campo
Importo lavori rideterminato.
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I7.  Passo 3.3: Completamento selezione fasce

&, uTenTE

Insula
elenco
fornitori

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020

(TEST)

PASSO 3.1: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO > SEZIONE LAVORI = SCELTA DELLE FASCE DI IMPORTO

Nellz sezione oceorre:
- Selezionare le fasce di importo a cui si chiede ['iscrizione, cliccando sul pulsante '@
.
- Accedere ai contenuti di ogni iscrizione, cliccando sul pulsante A (attivita obbligatoria)

Per cancellare l'scrizione ad una fascia di importo, dliccare sul pulsante '®

op " | pATI COMPLETATI |
Per salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante' =" """ " "

Stato: Dati da completare

[ Pagina precedente

‘ DATI COMPLETATI |

Scelta delle fasce di importo

Azioni

Fascia 1 (max: € 40.000,00)

Fasda 2 (min: € 40.000,01 - max: € 150.000,00)

Fasda 3 Classifica I (min: € 150.000,01 - max: € 309.600,00)

Fasda 3 Classifica II (min: € 309.600,01 - max: € 613.200,00)

Fascia 3 Cassifica III e successive (min: € 619.200,01 - max: € 1.000.000,00)

« Iscrizione da completare
 Iscrizione completata

Terminata la selezione delle fasce a

cui iscriversi, per proseguire cliccare
DATI COMPLETATI.
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18.  Passo 3.3: Caricamento documenti lavori

e | T " o Segquire le istruzioni riportate nella
Insula 75|21 ° 2 2 5 PN schermata.

elenco
fornitori - i =R ,
e e - - |l passo 3.2 viene saltato

automaticamente, perché non riguarda
PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO . |a Sez'one |avor|

Elenco di operaton economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di laveri pubblici di importe inferiore a 1.000.000 euro. Ti
(TEST)

& Pagina precedente

. .
s e i e Cliccare il blocco note accanto al
Nella presente sezione eccorre accedere nell'ordine ai passi sottostanti, cliccando suf pulsante =
.
pallino rosso.

3 | DATI CoMPLETETE |
Per salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante |\ """ "

Stato: Dati da completare (DaTi compLETAT )
Passo Descrizione Azioni
Passo @ Scelta delle fasce di importo “ Y
Passo @ Scelta delle specializzazioni =

Passo @ Caricamento dei documenti richiesti o -
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9.  Passo 3.3: Scelta documenti lavori

Insula
elenco
fornitori

OMICO

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importe inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 — 31 maggio 2020
(TEST)

TA DELLA SEZIONE DELL'ALBO > SEZIONE LAVORI > CARICAMENTO DOCUMENTI RICHIESTI

Nellz sezione ocecorre:
- Eseguire il caricamento dei documenti richiesti, cliccando sul pulsante &1
Per cancellare un documento gid caricato nel portale, cliccare sul pulsante @

. DATI COMPLETATI |
‘er salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante

Descrizione File Dimensione

certificati di esecuzione lavori rilasciati dai Committenti pubblici/privati =
nell‘ultimo quinguennio precedente la data dellistanza

Se ci si desidera iscrivere solo per
categorie di cui si possiede ['attestato
SOA, nella schermata successiva
cliccare DATI COMPLETATI e
proseguire al passo 4.

Se ci si desidera iscrivere per
categorie di cui non si possiede
I'attestato SOA, cliccare il blocco note
per allegare i documenti a comprova
dei requisiti dell'art. 90 del dPR
207/2010.
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20.  Passo 3.3: Selezione documenti lavori

Insula
elenco
fornitori

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020

PASS0 3.3: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO > SEZIONE LAVORI > CARICAMENTQ DOCUMENTI RICHIESTI

Nella sezione occorre:
- Selezionare il documento da allegare, tramite if pulsante "Sfoglia"f"Scegli file", & confermare

ione generica da presentare

Documento selezionato |certificati di esecuzione lavon rilasciati dai Committent

Documento ~ Sfoglia... | Dimensione massima del file: 2 MB

| conrerma |

Scansionare;

- tutti i certificati di esecuzione lavori,
in un unico file;

- tutti i contratti e le fatture
corrispondenti, in un unico file.

| singoli file devono avere dimensione
inferiore a 2 MB per essere allegati.

Selezionare i file e cliccare
CONFERMA.
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2. Passo 3.3: Completamento comprova requisiti

& yrene B opena

Luisa Facchin (OP033)

IR - ey Terminato il caricamento, per proseguire
Insula (0B gty i

_ ZLF 1 R L s cliccare DATI COMPLETATI.
elenco T R 111
fornitori e — e |

TRASPAREI - AMMINISTRAZIONE APERTA

Dati salvati correttamente

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore @ 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020
(TEST)

& Pagina precedente
PASSO 3.3: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBO > SEZIONE LAVORI = CARICAMENTO DOCUMENTI RICHIESTL

Nella sezione occorre:

- Eseguire il caricamento dei documenti richiesti, cliccande suf pulsante [

Per cancellare un documento gia caricato nel portale, cliccare sul pulsante @
. | DATI COMPLETATI |

Per salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante '\ =" """ "'

Stato: Dati da completare

| DATI COMPLETATI |

Descrizione

Dimensione
certificati di esecuzione lavori rilasciati dai Committenti pubblici/privati

- f 17.62 KB
nell'ultimo quinquennio precedente la data delliistanza

copia del contratto di incarico e copia delle fatture corrispondenti al

valore della prestazione effettuata, con dimostrazione dell’avvenuto
pagamento

© = Documento obbligatorio
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22.  Passo 3.3: Conclusione sezione lavor

® vomepace B urente B operaToR

Insula
elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA

Dati salvati correttamente

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elence di operatori economid di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importe inferiore a 1.000.000 eure. Triennic 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020
(TEST)

I pagina precedente
PASSO 3: SCELTA DELLA SEZIONE DELL'ALBC > SEZIONE LAVORI

Nella presante sazione occorre accadere nell'ordine ai passi sottostanti, cliccando sul pulsante [

. . | pATI coMPLETATI |
Per salvare gli inserimenti, cliccare sul pulsante | """

Stato: Dati da completare ‘ DATI COMPLETATI |
Passo Descrizione Azioni
Passo 8) | Scelta delle fasce di importo =
Passo Q, Scelta delle specializzazioni @
Passo @ Caricamento dei documenti richiesti “ Y]

Se punti del passo 3 sono stati
correttamente esequiti, tutti i pallini
saranno verdi.

Per proseguire cliccare DATI
COMPLETATI.
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23.  Passo 4: Inoltro della richiesta di iscrizione

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elence di operatori economic di Insula spa per 'affidamente di appalti di lavori pubblici di importe inferiore a 1.000.000 eure. Triennic 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020
(TEST)

AUTODICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE

Nella sezione occorre, seguendo I'ordine indicato:
- Dichiarare i requisiti generali cliccando sul putsante |1
- Caricare i documenti generali richiesti cliccando sul pulsante |21

Passi Descrizione Azioni
Passo () | Dichiarazioni requisiti generali 1=
Passo o Caricamento dei documenti general @ =

SCELTA DELLA MNE DELL'AL

Selezienare Ia/le sezionei a cui ci si vuole iscrivere cliccando sul pulsante [

Passi Descrizione Azioni
Passo e Lavor @ =

STAMPA E INOLTRO DOMANDA

Nella sezions occorre, seguendo [ordine indicato: B
- Stampare la domands di iscrizione cliccando sul pulsante (=) Stampa richiesta, & salvare if documento.
- Caricare ls domanda di iscrizione firmata clicesndo sul pulsante '

Stampa richiest: |

Passi Descrizione Azioni

Passo (@) | Inoltro domanda compilata @

Nella sezione occorre, seguendo ['ordine indicato: .
- Salvare I richiests di iscrizione, cliccando sul pulsante © Ineltro richiesta di i

© 1noltro richiesta di iscrizione

Insula spa - Santa Croce, 4! 201
Mail: appalti@insula.it - PEC: appalti.insula@ it - Sito intern

uesto sito utilizza i ¢ el continuare a navigare

ando I'utilizzo dei cookies. La invitiamo a leg

Sequire le istruzioni riportate nella
schermata, cliccare STAMPA
RICHIESTA.
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24.  Passo 4: Salvataggio richiesta di iscrizione

OME PAGE & UTENTE

Insula
elenco
fornitori

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

nomici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 2024

Si apre automaticamente il pdf della
richiesta di iscrizione — modulo 1.

Se non dovesse aprirsi, cliccare il link
verde.

Stampare la richiesta di iscrizione,
contrassegnare le opzioni alternative,
sottoscrivere e scansionare la
richiesta.

L"allegato non deve superare i 2 MB di
dimensione.
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25.  Passo 4: Caricamento richiesta di iscrizione

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'sffidamento di appalti di lavo
(TEST)

pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020

AUTODICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE

Nella sezione occorre, seguendo ['ordine indicato:
- Dichiarare i requisiti generali cliccando sul puisante &1
- Caricare i documenti generali richiesti cliccando sul pulsante (&1

Passi Descrizione Azioni
Passo o Dichiarazioni requisiti generali @ [z
Passo o Caricamento dei documenti general @ =

SCELTA DELLA TONE DELL'ALB!

Selezionare Iafle sezionefi a cui ci si vuole iscrivere cliccando sul pulsante &2

Passi Descrizione Azioni

Passo e Lavorn @ [z

STAMPA E INOLTRO DOMANDA

Nella sezione occorre, seguendo ['ordine indicato: .
- Stampare la demanda di iscrizione cliccando sul pulsante h‘Eﬂ Stampa richiesta, & salvare il documento.
- Caricare la domanda di iscrizione firmata cliccando sul pulsante &1

(=) Stampa richiesta

Passi Descrizione Azioni

Passo (4 Inoltro domanda compilata @ =

Nella sezione occorre, seguendo l'ordine indicato: )
- Sslysre I richissts di iscrizions, cliccands sul pulssnte (O Tnoltra richiesta di iscrizione

© 1noltro richiesta di iscrizione

Insula spa - Santa Cracs
Mail: appalti@insula.it - PEC: appalti.insula@p

to sita utilizza continuare a navigare nel sta accettando 'utilizzo dai cookies. La invitiamo a leggare la Cookies P

Per caricare la scansione della
richiesta di iscrizione, cliccare il blocco
note.
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26.  Passo 4: Selezione del file salvato

HOME PAGE 8 UTENTE

elenco
fornitori

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE ELENCHI OPERATORI ECON

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importe inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugne 2017 - 31 maggio 2020
(TEST)

[ Pagina precedente
PASSO 4: CARICAMENTO DOMANDA DI ISCRIZIONE

Nellz sezione occorre:
- Selezionare il documento della domanda di iscrizione da allegare, tramite il pulsante "Sfoglia"/"Scegli file", e confermare

Sfoglia... | Dimensione

o

massima del file: 2 MB

| cowrerma |

Per selezionare la richiesta di
iscrizione cliccare SFOGLIA.

Per proseguire cliccare CONFERMA.
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271.  Passo 4: Inoltro richiesta di iscrizione

PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

Cliccare INOLTRO RICHIESTA DI
Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 1.000.000 euro. Triennio 1 giugno 2017 - 31 maggio 2020
- S C | { O

AUTODICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE DI BASE

Nella sezione occorre, seguendo ['ordine indicato:
- Dichiarare i requisiti generali cliccando sul pulsante &1
- Caricare i documenti generali richiesti cliccando sul pulsante (&2

Passi Descrizione Azioni
Passo o Dichiarazioni requisiti generali @
Passo o Caricamento dei documenti general @
SCELTA DELLA SEZIONE DELL'A
Selezionare la/le sezione/i @ cui ci si vuole iscrivere cliccando sul pulsante |1
Azioni

Passi
Passo €) Lavori @ =

STAMPA E INOLTRO DOMANDA

Nella sezione occorre, sequendo [ordine indicato: ~
- Stampare ls domanda di iscrizione cliccando sul pulsante () Stampa richiesta, e salvare il documento.

- Caricare la domanda di iscrizione firmata cliccando sul pulsante &1

(=) stampa richiesta

Azioni

Passi

Passo o Inoltro domanda compilata

Nella sezione occorre, seguendo [‘ordine indicato: .
- Salvare la richiest di iscrizione, cliceando sul pulsante & Inoltro richiesta di iscrizione

© 1noltro richiesta di iscrizionell

P. IVA: 02997010273
insula.it - Te 3

Insula spa - Santa Croce, 489 - 301
Mail: appalti@insula.it - PEC: appalti.insula

to sito utilizza i cookies. Nel continuare a n:
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28.  Conferma di inoltro richiesta di iscrizione

hin Utente: Luisa Facchin (OP033)

Compare una schermata di conferma

clenco  fimsanasaa AR R di inoltro della richiesta.
fornitori | W ol

Insula

La procedura di richiesta di iscrizione €
et terminata.

all'albo con oggetto:

Elenco di operatori economici di Insula spa per I'affidamento
di appalti di lavori pubblici di importe inferiore a 1.000.000
euro. Triennio 1 giugno 2017 — 31 maggio 2020 (TEST)

& stata correttamente inoltrata.

Successivamente alla ricezione della domanda, nelle forme
precisate nell'avviso, I'amministrazione procedera all'eventuale
accettazione della domanda e alla comunicazione dell'esito.

OPERATORI| ECONOMICI

Elementi per pagina: 10 35 50 100

Vvalidita
Dggetto Azioni
Dal Al

Elenco di operatori ex
giugne 2017 - 31 ma

a spa per |'sffidamento di appalti di lavori pubblici di imperto inferiore a 1.000.000 euro, Triennio 1 01/08/2017 | 31/05/2020 X
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Gestione utente

Sistema per la formazione, aggiornamento e gestione
dell’Elenco Operatori Economici di Insula.

La presente sezione contiene le
istruzioni per modificare i dati
dell’utente o la password, oppure
uscire dalla sessione.

Per accedere al menu di gestione
dell'utenza, cliccare UTENTE.
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|. Gestione dati del profilo

I TUOI DATI

£ Modifica profilo

Profilo di Bros Super Mario

Ingegnere (Ing.)

Nome

E-mail

.php?mod=utenti&f=profilo

Per accedere alla schermata di
visualizzazione dei dati del profilo,
cliccare | TUOI DATI dal menu

superiore.
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2. Visualizzazione dati del profilo

Insula
elenco
fornitori

| TUO! DATI

Per accedere alla schermata di
modifica, cliccare MODIFICA
PROFILO.
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3. Modifica dati del profilo

Insula
elenco
fornitori

| TUO!I DATI

Modifica

Modificare i dati e salvare le modifiche

cliccando CONFERMA, oppure
lasciare tutto invariato cliccando
PAGINA PRECEDENTE.
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4. Gestione credenziali

Per accedere alla pagina di modifica
password, cliccare CAMBIO

e = ] PASSWORD, da menu a tendina o da
area di lavoro.

%I tuoi dati

% Cambio password

& Logout

.php?mod= utenti&f=cambio_pass ]
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5. Cambio password

T I (R inserire due volte la nuova password e
Insula I

elenco
fornitori

cliccare CONFERMA per salvarla.

o R Per lasciare tutto invariato,
e abbandonare la schermata.
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6. Logout

TRASPARENZA - AMMINISTRAZIONE APERTA GARE

Per abbandonare la sessione utente
corrente, cliccare LOGOUT da menu a
tendina o da area di lavoro.
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Gestione dati operatore economico

ome pace & utente BB opers

= La presente sezione contiene le

Insula} JLN} 17l . o e

elenco . 2saidi DA e istruzioni per modificare e

fornitori —— . . . . :
aggiornare, in qualsiasi momento, i

dati di iscrizione all’elenco.

Per accedere al menu di gestione dei
dati relativi alloperatore economico,
cliccare OPERATORE ECONOMICO.

Sistema per |la formazione, aggiornamento e gestione
dell’Elenco Operatori Economici di Insula.
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|. Dati generali

OME PAGE & UTENTE

Insula
elenco
fornitori

MENU OPERATORE ECONOMICO

ati generali
&) Operatori WEB
& anagrafiche

| Iscrizioni

. php?mod=anagraficaBii=dettétid=29

Per accedere alla schermata di
visualizzazione, cliccare DATI
GENERALI dal menu superiore.

Insula spa _ Elenco operatori economici. Manuale utente _ aprile 2017

53



2. Sezioni dei dati generali

MEPAGE A UTENTE

HOME PAG| UTE!

elenco
fornitori

Espandi tutto | Comprimi tutto

| dati generali sono suddivisi per
sezione. Per visualizzare i dati di
clascuna sezione, € necessario
cliccare la freccia del menu a tendina.
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3. Gestione delle sezioni

Insula 0N b | , : o
elenco 1 PYTEIY 1) ey all'attestazione SOA, ad esempio, €
fornitori Y e | ! possibile cliccare il blocco note; per

eliminare |'attestazione, cliccare il
segnale di divieto; per aggiungere
categorie, cliccare AGGIUNGI.

Per visualizzare/nascondere
contemporaneamente il dettaglio di
tutte le sezioni, cliccare ESPANDI
TUTTO/COMPRIMI TUTTO.
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4. Operator1 Web

Insula
elenco
fornitori

MENU OPERATORE ECONOMICO

2" pati generali

£ Operatori WEB

| Iscrizioni

.php?mod=operatori&f=list_op

Per gestire le persone autorizzate ad
eseguire modifiche sui dati inseriti nel
portale, cliccare OPERATORI WEB.
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5. Elenco Operatori Web

Insula
elenco
fornitori

Viene visualizzato 'elenco degli utenti
autorizzati in modifica.

Per aggiungere altre persone, cliccare
AGGIUNGI.

Per modificare i dati del singolo
operatore, cliccare il blocco note.
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0. Gestione degli Operatori Web

Insula
elenco

fornitori

Modifica

Nome ~ | Super Mario

CONFERMA |
ampo obbligatorio .

Viene visualizzata una schermata con
I'elenco dei dati relativi ai soggetti da
aggiungere/modificare.

Eseguite le modifiche, per confermarle
cliccare CONFERMA, per annullarle
cliccare PAGINA PRECEDENTE.
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1. Anagrafiche

Insula
elenco
fornitori

MENU OPERATORE ECONOMICO

i generali
a8 Operatori WEB
£ Anagrafiche

| Iscrizioni

Per modificare i dati dell'Impresa, dei
soggetti in carica e dei soggetti
cessati, cliccare ANAGRAFICHE.
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8. Gestione delle Anagrafiche

Insula
elenco

fornitori

ANAGRAFICHE

Si accede ad un elenco che
comprende il soggetto giuridico, |
soggetti in carica e quelli cessati.

Per aggiungere altri soggetti, cliccare
AGGIUNGI.

Per modificare i dati del singolo
soggetto, cliccare 'omino con la
freccia verde.

Per eliminare il soggetto, cliccare
I'omino con il segno di divieto. Non &
possibile eliminare il soggetto
giuridico.
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9. Dettaglio delle Anagrafiche

&

Insula
elenco

fornitori

Nominativo:

Partita IVA:

Data iscrizione REA:

© Aggiunci
Tipo di sede: Sed, l i
Stato: Italia
Provincia: VE
Comune: Ven
Localita: Legolandi
CAP:
Indirizzo: Via di Fi
Telefono: | 041041041
Fax:
Indirizzo e-mail: luisa.facchin@insul
et

Per visualizzare/nascondere
contemporaneamente le informazioni
del soggetto e della sede di
competenza, cliccare ESPANDI
TUTTO/COMPRIMI TUTTO.

Per modificare i dati, cliccare il blocco
note.

Per aggiungere una nuova sede,
cliccare AGGIUNGI.
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10.  Iscrizioni agli elenchi

Insula
elenco
fornitori

MENU OPERATORE ECONOMICO

2" pati generali

£ operatori WEB

| Iscrizioni

. php?med=utenti8f=list_iscr

Per modificare i dati delle iscrizioni agli

elenchi di operatori economici a cui
I'Impresa e iscritta, cliccare
ISCRIZIONI.
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1.  Gestione delle 1scrizioni

Insula
elenco
fornitori

Viene visualizzata la lista degli elenchi
a cui I'lmpresa e iscritta.

Per accedere ai dati di iscrizione del
singolo elenco, cliccare il blocco note.

Ci si ritrova nello Schema della
procedura di iscrizione (vedere
paragrafo 5 della seconda sezione del
presente manuale).

Per aprire la scheda di iscrizione in
formato pdf, cliccare il foglio pdf.
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